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e-mail: fgic84500n@istruzione. it / {gicB4500n@pec.istruzione.it
sito web;www.icd&tega_ﬂani.ggv.it

Prot. n. 2440/A22
AL PERSONALE DOCENTE

AL DSGA
AL PERSONALE ATA
Al SITOWEB

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DEL PERSONALE DOCENTE  a.s. 2017- 2018

Fanno parte del Piano Annuale delle attivita dei Docenti
1. Attivita dinsegnamento (art. 28 del C.C.N.L.- comparto scuola- 2006/ 09)
Nell'ambito del calendarfo scolastico delle lezioni definito a livello regicnale, adattato alle esigenze territoriali
di concerto con 'Ente Locale e defiberato dal Consiglio di Circolo e d'Istituto, Iattivita d'insegnamento si
svolge in Z5ore settimanali nelia Scuola dell'infanzia; in 22 ore di lezione e due di programmazione
settimanali nella Scuola Primaria e in 18 ore settimanali nella Scuola Secondaria di 14 grado. L'oraric di
insegnamento individuale diogni docente, depositato agli atti defia Scuola, si da per allegato al presente
Piano.
2. Attivita funzionale all’insegnamento {art. 29 C.C.N.L. - comparto scuoia-2006-2009)
Le attivita funzionali ail'insegnamento comprendono tutte ie attivita, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazions, documentazione, aggiomamento e formazione, ecc..
~ Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costitite:
¥ ( art.29, comma 3lettera a, CCNL - Scuola2006-2009) dalla partecipazione alle riunioni def collagio dei
docenti, ivi compresa ['attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini quadrimestrali e finali, sull' andamento delle attivita educative nelle scuole materne fino a
40 ore annue; le ore eccedenti, se richieste dal D.S., per necessit con ordine di servizio, verranno retribuite
separatamente con il fondo d' Istitute;in caso contrario le ore espletate in maggior numero rispetto a quelle
previste non saranno retribuite;
v (art29, comma 3, lettera b, CCNL - scuola 2006-2008)dalla partecipazione alle attivita collegiali dei consigli
di classe, d' interclasse, d’ intersezione fino a 40 ore annue; le ors eccedenti, se richieste dal D.S., per
necessitd con ordine di servizio, verranno retribuite separatamente con il fondo d’ Istituto; in caso contrario le
ore espletate in maggior numero rispetto a quelle previste non saranno retribuite;
¥ dallo svolgimento degli scrutini ed esami, compresa ia compilazione degli atti relativi alla valutazione.
< Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
v alla preparazione delle lezioni e delie essrcitazioni;
¥ alla comrezione degli elaborati:
v" ai rapporti individuali con Je famiglie (non quantizzabili).
Per assicurare 'accoglienza e la vigilanza degli aiunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni
& ad assistere af'uscita degli alunni medesimi (art.29, comma 5, CCNL scuola 20086-2008).
Nell'ambito di questi principi regolatori, il Dirigente Scolastico redige la seguente ipotesi di Piano delle attivita per I'a_s. 2017/2018



GIORNO ORA RIUNIONE DURATA
MESE
ANNO
SCUOLA SECONDARIA
SCUOLA dell'INFANZIA SCUOLA PRIMARIA di
4° GRADO
SETTEMBRE 2017
1
Presa di servizio Presa di servizio Presa di servizio
ore {ore 8.30 solo i docenti in (ore 8.30 solo i docenti in servizio | {ore 8.30 solo i docenti in servizio
1109/2017 8.30 servizio dal 1° settembre 2017) dal 1° settembre 2017) dal 1° settembre 2017)
ore 10.00 dopo le ore 10.00 dopo le ore 10.00 dopo le ore 10.00
(tutti | docenti) {tuttf | docenti) (tutti i docenti}
2
Consigli di Intersezione Consigli di interclasse Dipartimenti per discipiina
2/09/2017 ore
9.30 : 0.d.G: 0d.G: 0.d.G:
11.30 ! 1. Eventuali integrazioni 1. Eventuali integrazioni e 1. Eventuali integrazioni e
€ modifiche al PTOF modifiche al PTOF modifiche al PTOF
(progetti, attivita {progetti, attivita varie, (progetti, attivita varie,
vafie, ecc.) ecc.} ecc.)
2. Preparazione 2. Preparazione 2. Preparazione prove
accoglienza dei accoglienza classi 1° d'ingresso (clagsi 1%)
bambini
3. Proposta per nomina
coordinatrici di plesso
dalle ore Incontro con il DS
11.30 {solo i docenti della Scuola
Secondaria di 1° Grado)
2
ore COLLEGIO DOCENTI
4109/2017 9.20 11.30 | O.d.G:
1. Saluti del Dirigente
2. Insediamento del Collegio a.s, 2017/2018
3. Nomina del segretario def Collegio
4. Lettura e approvazione verbale precedente
5. Nomina dei Collaberatori del DS — Responsabili di plesso
6. Assegnazione delle discipline e dei docenti alle classi/sezioni
7. Nomina Presidenti e coordinatori dei consigli di classefinterclassefintersezione e relativi segretari
8. Nomina FFSS — Gruppi di lavoro
9. Divisione anno scolastico in trimestri/quadrimestri
10. Progetti d'Istituto
! 2
ore Consigli di Intersezione Consigli di interclasse Consigli per classi parallele
5/09/2017 .30 .
11.30 04d.G. 0.4d.G.: Ciassi 1° 9.30-10.15
1. Programmazione 2. Previsione dei viaggi Classi 2° 10.15-11.00
attivita con orario d'istruzione e uscite Classi 3° 11.00-11.45
ridotto fino didattiche
ail'attivazione della (massimo 2 per classe} | C.d.G.
mensa 3. Proposte progetti 1. Previsione dei viaggi
2. Eventuali uscite d'Istituto e progetti d’istruzione e uscite
didattiche estemi didattiche
1. Proposte progetti 4. Preparazione prove (massimo 2 per classe)
d'Istituto e progetti d'ingresso 2. Proposte progetti
esterni d'Istituto e progetti
estemni
3. Preparazione
dilfle;:)re accoglienza classi 1°




ore Consiglio di Intersezione Consigli di Interclasse Consigli di classe per corso
6/09/2017 19-30 046 046
1.30 .d.G.. .d.G.: 0.4.G.:

1. Programmazione e 1. Programmazione e 1. Programmazione e
organizzazione del organizzazione del organizzazione del
lavoro con orario lavoro lavoro
completo 2. Eventuali integrazioni al 2. Eventuali integrazioni al

2. Eventual integrazioni Piano per la formazione Piano per la formazione
al Piapo per I_a dei docenti dei docenti
formazione dei 3. Concreta 3. Concreta
docenti programmazione dei : = . .

viaggi d'istruzione e programmazione dei
uscite didattiche viaggi d'istruzione e
uscite didattiche
afte 10.00 incontro con il DS
{solc i docenti della Scuocla
del'Infanzia))
dalle ore
11.30
Incontre con il DS
(solo i docenti della Scuola
Primaria)
ore Consiglio d’Intersezione Consigli di Interclasse Dipartimenti per disciplina
710912017 9.30 |
11.30 0.d.G.: 04d.G.: 0.d.G

1. Programmazione e 1. Preparazione delle 1. Preparazione delle
organizzazione del prove di Istituto peril 1° prove di istituto peril 1°
lavoro con orario e per il 2° quadrimestre e per il 2° quadrimestre
completo

dalie ore Formazione utilizzo del registro Formazione utilizzo del registro
11.30 online online
{per i docenti in servizio dal 1° {per i docenti in servizio dal 1°
settembre 2017 e per eventuali settembre 2017 e per eventuali
ragguaghi) ragguaglf)
ore COLLEGIO DOCENTI
11/09/2017 9.30 0.d.G.: )
11.30 1. Approvazione verbale precedente
2. Atto d'indirizzo al collegio
3. Approvazione Piano Annuale delle attivita
4. Nomina docenti FFSS — Gruppi di lavore/Commissioni
5. Indicazioni per un eventuale aggiomamento del PTOF ({organizzazione, didattica, progetti,
attivita varie)
6. Progetti d'Istituto
7. Valutazione docenti e Comitato di valutazione
8. Eventuali integrazioni al Piano Formazione Docenti
9. Regolamento vigllanza alunni
ore CORSO DI FORMAZIONE SICUREZZA
19/0/2017 14.00 o
20.00 Scuola Secondaria di 1° Grado
ore CORSO Di FORMAZIONE SICUREZZA
26/9/2017 14.00 y N L
20.00 Scuola dell'Infanzia - tutti i neo docentj in servizio dal 1° settembre 2017

i docenti impossibilitati alla frequenza durante Il corse tenutosi nel mese di giugno 2017

OTTOBRE 2017




lunedi ore
16.20 Programmazione settimanale
210/2017 18.20 Scuola Primaria
9/10/2017 {Scuola
16/10/2017 Primaria)
23M10/2017
30/10/2017
g-10-11 Consigli di classe
12-13 ore
ottcbre 15.30 Corso A
2017 18.30 Lunedi 9/10M17
(sec. 1° ) 1* A 15.30 -16.15
grado) 28 A 16.15-17.00
3hA 17.00-17.45
Corso B
Martedt 10/10/17
1B 15.30-16.15
2*B 16.15-17.00
3*B 17.00-17.45
Corso C
Mercoledi 1110/17
G 15.30-16.15
24C 16.15-17.00
3rC 17.00-17.45
Corso D
Giovedi 1211017
14D 15.30-16.15
27D 16.15-17.00
3*D 17.00-17.45
Corso E
Venerdi 131017
1" E 156.30-16.15
2ME 16.15-17.00
3AE 17.00-17.45
Corso F
3~F 17.45-18.30
04.G6.:

1. Preparazione
assemblea elettiva dei
rappresentanti dei
genitori nei consigli di
classe

2. Andamento didattico-
disciplinare della classe

3. Casi particolari: BES -
DSA

4. Uscite didattiche e
viaggi di istruzione

5. Discussione dettagliata
deilalunno H,
definizione dell'crario e
degli obiettivi

2410/2017 Asgemblea genitori Assemblea genitori Assemblea genitori
(primaria e ore
infanzia) 16.30 Elezioni rappresentanti dei Elezioni rappresentanti dei Elezioni rappresentanti dei
18.30 genitori nel consiglio di genitori nel consiglio di genitori nel consiglio di classe
intersezione interclasse
25/10/2017
{sec.1°
grado}
2711012017 ore COLLEGIO DOCENTI
16.30
18.30 04d.G.:
) 1. Lettura e approvazione verbale precedente
2. Progetti d'Istituto e integrazione al PTOF
3. Eventuale integrazione al Piano Formazione docenti
4. Piano di miglioramento (PdM)
5. Regolamento mensa




NOVEMBRE 2017

Martedi ore
16.20
7112017 18.20 Programmazione settimanale
14/11/2017 {Scuola Scuola Primaria
211112017 Primaria)
28/11/2017
1511172017 ore Consigli di intersezione Consigli di interclasse Consigli di classe
(primaria 18.30 (con ia partecipazione dei (con la partecipazione dei (con la partecipazione dei
[} 17.30 genitori neoeletti) genitori neoeletti) genitori neceletti)
infanzia) (primaria
e 0.d.G.: 04d.G:: Corso B
infanzia) 1. insediamento e 1. Insediamento e Lunedi 13/11/17
costituzione del costituzione del } 1*B  15.30-16.30
13-14-15 consiglio di consiglio di interclasse. | 2*B  16.30-17.30
16-17 intersezione. 2. Competenze del { 3*B 17.30 -18.30
novembre 2. Competenze del Consiglio di Interclasse. Corso C
2017 Consiglio di 3. \Veifica delle attivita Marteds 1411117
(sec. 1° Intersezione. didattiche di ogni! 1*C 15.30-16.30
grado) 3. Analisi dei casi di singola classe. 2AC 16.30-17.30
ore alunni con difficoltd di 4. Analisi dei casidialunnl | 3*C  17.30-18.30
16.30 apprendimento e con difficolta di Corso D
18.30 relative proposte di | apprendimento ] Mercoledi 15/11/17
(sec. 1° racupero. relative proposte di | 1A0  15.30 -16.30
grado) 4. Esame alunni H. recupero. 2°D  16.30-17.30
5. Programmazione 5. Esame alunni H. 3D 17.30-18.30
didattica annuale con 6. Uscite didattiche, Corsc E
le relative manifestazioni, Giovedi 16/11/17
manifestazioni, progetti. 1*E 15.30-16.30
progetti e uscite 2*E  16.30-17.30
didattiche. 3*E 17.30-18.30
Corso F
3*F  18.30-19.30
Corso A
Venerdi 17/11/2017
1A 15.30-16.30
2*A  16.30-17.30
A 17.30-18.30
0dG.:
| 1. Andamentc didattico-
disciplinare della classe
(preparazione collogui).
2. Presentazione curmicofo
ai genitori (pubblicato
sul sito web della
scuola).
3. Discussione meta dei
viaggi d'istruzione e
relativi accompagnatori.
4. Compilazione tabella
viaggi.
30/11/2017 ore
{Primaria 16.30 Colloqui con i genitori Colloqui con | genitori Colloqui con i genitori
e 18.30
infanzla)
28/M11/2017
{Sec. 1°

Grado)




DICEMBRE 2017

50 G

mercoledi ore
16.20 Programmazione settimanale
61212017 16.20 Scuola Primaria
(Scuola
13/12/2017 Primaria)
20/12/2017
l Prove d'istituto Prove d'istituto
Dicemhre ’ per classi parallele per classi parallele
2017 [
entro il Consegna del progetto didattico finalizzato alla richiasta di partecipazione per honus premiale,
2211212017 | previo protocolio presso gli uffici di segreteria (L.107/2015)
GENNAIO 2018
Giovedi ore
16.20 Programmazione settimanale
11/01/2018 18.20 Scuola Primaria
18/01/2018
. 25/01/2018
FEBBRAIO 2018
1-2-5 ore Scrutini 1° quadrimestre Scrutini 1° quadrimestre
Febbralo 15.30
2018 19.30 Gioved] 1/02/18 CORSIA-B
(primaria) 1A  dalle ore 16.30 Giovedi 1/02118
1B
1°D ™A 15.30 16.00
1 C 2r A 16.00- 16.30
1-2-5 1AE 3PA 16.30-17.00
Febbraio 1*F
2018 1™ B 17.00-17.30
{sec. 1° 27AA  daile ore 16.30 2 B 17.30- 18.00
grado) 2B 3B 18.00 -18.30
2AD
28 G CORSI C-D
2AE venerdi 2/02/18
2°AF
1" C 15.30 16.00
Venerdi 2/02/18 & C 16.00- 16.30
3MA dalle ore 15.30 3*C 16.30-17.00
*B
3D 1AD 17.00-17.30
*C 2:D 17.30- 18.00
3 E 3D 18.00-18.30
3*F
CORSIE-F
4n A dalle ore 16.30 lunedi 5/02/18
4B
44D 1 E 15.30-16. 00
44 C 2* E 16.00-16. 30
M E 3* E 16.30-17.60
4rF
*F 17.00-17.30
Lunedi 5/0218
EhA dalle ore 15.30
5B
5°C
5AD
5ME
5AF




venerdi

ore

16.20 Programmazione settimanale
2/02/2018 (ggﬁa Scuola Primaria
9/02/2018 Primaria)
16/02/2018
23/02/2018
15/02/2018 Firma documento di Restituzione documento di
(Scuola Ore valutazione 1° quadrimestre valutazione1® quadrimestre
Primaria ) 16.30
18.30
16/02/ 2018
{Sec. 1°
Grado)
MARZO 2018
lunedi ore
16.20 Programmazione settimanale
sio3/2018 | 1820 Scuola Primaria
{Scuola
12/03/2018 Primaria)
19/03/2018
26/03/2018
APRILE 2018
5/04/2018 ore Consigli di intersezione Consigli di Consiglidi classe
(Primaria 16.30 solo docent] interclasse- solo docenti solo docenti
e 17.30 (coordinamento didattico) {coordinamento didattico) (coordinamento didattico)
infanzia) {primaria
e 0.d.G.: 0.d.G.: Corso C
infanzia) 1. Andamento delle 1.  Andamento delle attivita | Mercoledi 4/04/18
4-5-6-9 attivita didattiche didattiche relative alla | 1AC  15.30-16.15
10 aprile relative alla programmazione di|2*C 16.15-17.00
2018 programmazione di classe. IC 17.00-17.45
{Sec. 1° seziona. 2. Analisi del rendimento
Grado) ore 2, Esame dei casi di scolastico degli afunni e Corso D
15.30 alunni con difficolta di segnalazione di casi | Giovedi 5/04/18
18.30 apprendimento e particolari. 1*D  15.30-16.15
(sec. 1° relative proposte di 2*D  16.15-17.00
grado) recupero D  17.00-1745
Corso E
Venerdi 6/04/18
1*E  15.30-16.15
2AE  16.15-17.00
3*E 17.00-17.45
Corso F
3*F 17.45-18.30
Corso A
Lunedi 9/04/18
1*A 15.30-16.15
2*A 16,15 -17.00
3*A 17.00-17.45
Corso B
Martedi 10/04/18
1*B  15.30-16.15
2B 16.15-17.00
3*B 17.00-17.45
04.G.:

1. Andamento didattico-
disciplinare della classe
€ preparazione collogui.




scolastico degli alunni e
segnalazione di casi
particolari,
3. Proposte
adozioni libri di testo
per I'a.s. 2018/2019.

9-10 ore
aprile 2018 16.00 Prove alunni per la selezione
dello strumento musicale
martedi ore
;‘ggg Programmazione settimanale
10/04/2018 (Sc;.lola Scuocla Primaria
17/64/2018 Primaria)
24/04/2018
11/04/2018
(Primaria ore
e 16.30 Colloqui con i genitori Colloqui con | genitori Colloqui con i genitori
Infanzia)
18.30
12/04/2018
(Sec. 1°
Grado)
MAGGIO 2018
Prove d’istituto Prove d'istituto
Maggic per classi parallele per classi parallele
2018
mercoled] ore
16.20
2/05/2018 ;E'i?a Programmazione settimanale
o520 | (Souo Scuola Primaria
16/05/2018 | Primaria)
23/05/2018
30/05/2018
18/05/2018 ore Consigli di interclasse con la Consigli di classe con la
{Scucla 16.30 partecipazione dei genitori partecipazione dei genitori
Primaria) 17.30 {adozione testi) (adozione testi)
(Scuola
Primaria) 0d.G.: Corso D
1. Verifica dell' andamento | Lunedi 14/05/18
complessivo delle { 1D 15.30-16.30
attivita didattiche. 2"D  16.30-17.30
2. Adozione dei libri di | 3*D 17.30-18.30
testo a.s. 2018/2019
14-15-16 ore Corso E
17-18 15.30 Martedi 15/05/17
maggio 18.30 1"E 15.30-16.30
2018 (sec. 1° 2hE 16.30-17.30
(Sec. 1° grado) I*E 17.30-18.30
Grado) Corso F

3*F  18.30-19.30

Corso A
Mercoledi 16/05/18
1 A 15.30-16.30
20 A 16.30-17.30
3 A 17.30-18.30

2. Aralisi del rendimento

nuove




Corso B
Giovedi 17/05/18
1* B 15.30-16.30
2~ B 16.30 -17.30
3B 17.30 -18.30

Corso C
Venerdi 18/05/18
14C 15.30 -16.230
26 C 16.30 -17.30
3*rC 17.30 -18.30

0.d.G.:

1. andamento  didattico-
disciplinare della
classe;

2. adozioni libri di testo per
fa.s. 2018/2019;

3. adempimenti e attivita di
fine anno;

4. proposte dei criteri di
valutazione per gfi

esami;

5. partecipazione privatisti
agli esami;

6. discussione casl
particolari per

ammissione alla classe
successiva efo  agli
esami.

ore COLLEGIO DOCENTI
16.30 0.d.G.:
25/05/2018 18.30 1. Lettura e approvazione del verbale del collegio precedente;
2. Adozione libri ditesto per I'a.s. 2018/2019
3. Approvazione dei criteri per la somministrazione delle prove scritte ed orali per gli esami
4. Approvazione delle date delle prove scritte d'esame
5. Comunicazione calendario adempimenti di fine anno
6. Calendario scolastico a.s. 2018/2019
Consegna documentazione relativa alla richiesta di partecipazione per il bonus premiale
34/05/2018 (L.107/2015):
¢  griglia di autovalutazione {scaricabile dal sito web dellistituto)
» attestati comprovanti I'attivita di formazione retativa all'anno in corso o agli ultimi due anni
¢ relazione finale relativa al progetto didattico svolto attestante la ricaduta sulla formazione degli
alunni
GIUGNO 2018
13-14 Scrutini finali Scrutini finall
giugno
2018 Mercoledi 13/06/2018 CORSI A-B
{Scuola Martedi 12/06/18
Primaria } 1A dalle ore 8.30
1B 1" A 15.30 16.00
12-13 1C 2~ A 16.00- 16.30
glugno 1D 3P A 16.30-17.00
2018 1E
{Secondaria 1F 1B 17.00-17.30
di 1° Grado) 2+B 17.30- 18.00
2A dalle ore 10.00 3*B 18.00 -18.30
2
2C CORSl C-D
2D Mercoledi 13/06/18
2E
2F 1* C 9.00- 9.30
2~ C 9.30 - 10.00
3*C 10.00- 10.30
1D 10.30-11.00
2¢ D 11.00- 11.30
3*D 11.30 -12.00




Giovedi 14/06/2018 CORSI E-F
Mercoledi 13/06/18
3*A  dalle ore 8.30
B 1" E 15.30 - 16.00
3*D 2* E 16.00 - 16.30
3, C 3*E 16.30 - 17.00
3rE
3rF *F 17.060 -17.30
4" A dalie ore 10.00
4" B
44D
47 C
4°E
40F
Venerdi 15 giugno 2018
5% A dalle ore 8.30
5B
58C
5D
5*E
5AF
i . 5 G
: |
l ’ )
14 giugne | cre 10.00 Seduta plenaria esami
2018
|
! 2
Incontro Scuola- Famiglia
15 giugno | ore 10.00 Scuola dell'infanzia
2018
2
15/06/2018 ore 17.00 Incontro Comitato di valutazione per i docenti immessi in ruolo
2
18 /06/2018 ore
9.30 consegna relazionif/documenti
11.30
‘ 2
19/06/2018 ore
{Secondaria 16.00 consegna schede al genitori
1AGrado}
2
20/06/2018 ore
(Scuola 9.30 consegna schede ai genitori
Primaria) 11.30
ore
21/06/2018 10.00 Incontro commissione formazione classi
ore COLLEGIO DOCENTI
29 giugno 17.00 ) )
2018 1. Lettura e approvazione del verbale del coliegio precedente
2. Relazione del D.S.
3. Approvazione PAI
4. RAVePdM
5. Verifica e valulazione progetti e attivitd svolte, con relazioni FFSS e approvazione delle stesse
6. Eventuali proposte progettuali per il prossimo anno scolastico
7. Costituzione Centro Sportivo Scolastico

Il Dirigente Scolastico
Prof. Francesco Pic Maria D'AMORE




