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AT DOCENTI
SCUOLA PRIMARIA

AL DSGA
AL PERSONALE ATA
AL SITO WEB

Oggetto: Scrutinio online

Si ricorda alle SSLL che gli scrutini saranno espletati online, utilizzando il portale KK
presso I’aula FESR ubicata sul piano degli uffici di via DANTE.

Si precisa che tutti i docenti, accedendo con la propria password al registro online, devono
controllare i dati inerenti alle proprie classi ¢ comunicare eventuali errori rilevati negli
elenchi degli alunni presso 1’ufficio didattica, nel piul breve tempo possibile.

Inoltre si specifica che tutti i docenti, accedendo con la propria password al registro online
dal link: http//icdantegaliani-fg-sangiovannirotondo.portalekk.it, devono inserire solo i
voti finali ognuno per la propria disciplina seguendo il percorso di seguito descritto:

1) Cliccare dalla voce DOCENTE su PREPARAZIONE SCRUTINI

2) dalla schermata successiva selezionare in alto a dx sulla voce PRESCRUTINIO

3) scegliere, dal menu a tendina che compare, la MATERIA e il PERIODO (PRIMO
QUADRIMESTRE)

4) selezionare APPLICA.

5) 1l portale calcola la media ma occorre scrivere nella colonna “UNICO?” il voto da
proporre.

6) Compilatala colonna di cui sopra, cliceare sul bottone verde “SALVA”,

7) 11 coordinatore, scegliendo SCRUTINI dal meni 2 tendina alla voce
“COORDINATORE”, potrd visualizzare CRUSCOTTO SCRUTINI, quindi
dovra selezionare 'ISTITUTO (i docenti delle classi a tempo normale dovranno
selezionare PLESSO ELEMENTARE ALIGHIERI. mentre i docenti delle classi
a tempo pieno PLESSO ELEMENTARE TORTORELLI) e il PERIODO
(PRIMO QUADRIMESTRE) cliccare in alto a dx IL TASTO VERDE
SELEZIONA , poi scegliere il tasto_blu TABELLONE cosi da visionare la
schermata riepilogativa dei voti di tutti gli alunni e, terminate le operazioni di
scrutinio, stampare il tabellone ¢ il verbale.

8) 1i voto del comportamento pud essere preinserito cliccando su tabellone quindi sul
nome dell’alunno ¢ inserendo la proposta nell’ultima riga.

11 suddetto voto in decimi dovra essere inserito come numero, mentre nella stampa
sara convertito nel giudizio corrispondente.

9) Dal cruscotto “scrutini” si possono inserire le “info” necessarie per il verbale.

Saranno stampatt il tabellone dei voti € il verbale da conservare agli atti.




Si allega il quadro dei coordinatori delegati a presiedere ¢ a svolgere la suddetta
procedura online:

DOCENTI COORDINATORI CLASSE
Morcaldi Francesca 17
Cappucci Giovanni 1B
Alibrandi Carmela 1°C
Dragano Lucia 17D
Piacentino Antonella - Urbano Clementina 1AE t.p.
Cascavilla Antonietta - Ercolino Anna Rita 14F L.p.
Canistro Nunzia 2MA
De Santis Immacolata 2"B
Russo Michelina 2)C
Placentino Maria Grazia 2*D
Roca Loredana 2 E
Urbano Enza - Sabatelli Grazia 2" F t.p.
Caputo Libera A
Cascavilla Anna 3B
Fini Grazia Pia 3*C
Ripoli Celeste 3D
Cassano Teodora Lucia — Squarcella Rachele I Etp.
Cascavilla Giuliana — Massa Floriana 3" F t.p.
Nardella Anna Rachele 4" A
Leggieri Consiglia 4" B

Di Pumpo Nunzia 47 C
Sciarra Angela 47D
Nardella Rachele 4" E
Cassano Teodora - Ramunno Antonietta 47 F t.p.
Di Toma Rosanna 5 A
Tenace Maria Teresa 5B
Placentino Maria Addolorata 5~C
Latiano Arcangela 5D
Daniele Francesca 5"E
Barberio Raffaella 5*F
Daniele Rossella — Fini Maria Incoronata 5 G tp.

Il Dirigente Scolastico
(Prof. Francesco Pio Maria D’AMORE)




