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DESIGNAZIONE DEI LAVORATORI ADDETTI AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (articolo 29) e del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. (articolo 2-quaterdecies)

Il sottoscritto Prof. Francesco Pio Maria D’AMORE,  in qualità di DIRIGENTE SCOLASTICO dell’Istituto Comprensivo “DANTE-GALIANI”, sito in Dante Alighieri n. 9, San Giovanni Rotondo (FG)
	CONSIDERATO CHE il Regolamento UE 2016/679 ed il D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. impongono al Titolare del Trattamento dei Dati il rispetto di regole nel trattare i dati personali dei soggetti con cui entra in contatto, principalmente dipendenti, fornitori di beni e servizi (persone fisiche), alunni, genitori, ecc.
	CONSIDERATO CHE sulla base di tali normative risulta necessario, inoltre, fornire adeguate istruzioni a tutti i soggetti che trattano dati relativi a persone fisiche
	CONSIDERATO CHE rimangono assodati gli obblighi e le responsabilità civili e penali dei dipendenti pubblici nell’ambito delle attività d’ufficio di disporre sotto vincolo disciplinare l’obbligo di attenersi alle istruzioni fornite dal titolare del trattamento
	CONSIDERATO CHE in assenza di nomina non è possibile effettuare alcuna operazione di trattamento dati
	TENUTO CONTO della funzione svolta dalla S.V. nell’Istituto Scolastico ai sensi del CCNL vigente del Comparto Scuole, per l’esercizio della quale è previsto il trattamento di dati personali di diverse categorie di “interessati”
	VISTO il Decreto del Ministero della Pubblica Istruzione n. 305/2006 in materia di Trattamento dei dati sensibili e giudiziari
DESIGNA
Il/LA Sig./Sig.ra _________________________, nato/a a _____________________ il ___/___/______
DOCENTE
come Addetto (Incaricato) al trattamento dei dati personali di seguito specificati, in quanto soggetto operante sotto la diretta responsabilità del Titolare del Trattamento. In tale ruolo Le vengono attribuite specifiche funzioni in merito all’ambito del trattamento e con riferimento alle specifiche banche dati trattate.
	LUOGO DEL TRATTAMENTO
	ISTITUTO COMPRENSIVO “DANTE – GALIANI”  

	MANSIONE
	DOCENTE

	BANCA/BANCHE DATI TRATTATE



























	BANCA DATI ALUNNI (DATI PERSONALI)
1. Gestione dei registri cartacei ed elettronici e relativi al comportamento
2. Gestione dei registri cartacei ed elettronici su profitti e profili
3. Gestione dei componimenti scritti dai quali potrebbero emergere informazioni anche sensibili
4. Visione delle comunicazioni scuola-famiglia
5. Compilazione e gestione di elenchi alunni per attività esterne
6. Gestione elenchi alunni
	□ SI
	□ NO

	
	BANCA DATI ALUNNI (DATI “PARTICOLARI"):
1. Gestione delle problematiche connesse alla scelta dell’alunno di avvalersi dell’insegnamento della Religione Cattolica
2. Visione della documentazione medica relativa all’esonero dalla pratica dell’attività sportiva
3. Gestione delle assenze per motivi di salute
4. Gestione didattica ed integrativa di alunni diversamente abili
5. Conoscenza del quadro patologico dell’alunno per fronteggiare eventuali problemi di salute (allergie, diabete, cardiopatie ecc.)
6. Conoscenza dei vincoli alimentari degli alunni per motivi religiosi o di salute
	
	

	
	BANCA DATI DIPENDENTI (DOCENTI)
(dato particolare) partecipazione di colleghi ad attività sindacale nell’ambito dell’istituto

	□ SI
	□ NO

	
	BANCA DATI GENITORI
1. Gestione elenchi genitori
2. Partecipazione agli organi collegiali
	□ SI
	□ NO

	
	
ALTRO _______________________________
	□ SI
	□ NO

	AREA/AREE DI COMPETENZA
	· DOCENTE
· AREA COLLABORATORI VICARI
· SPECIFICO INCARICO ________________________________
· SPECIFICO INCARICO ________________________________


Si procede all’assegnazione del presente incarico anche in virtù della funzione ricoperta, dell’esperienza, capacità ed affidabilità, che garantiscono il rispetto delle vigenti disposizioni in materia. Pertanto, nell’ambito e nei limiti del presente incarico, Lei agirà sotto l’autorità del Titolare del Trattamento dei Dati e sotto il coordinamento del DSGA (Coordinatore per la Protezione dei Dati Personali), seguendo scrupolosamente il Codice di Comportamento allegato alla presente nomina (documento FGIC84500n-GDPR-006/B). L’incarico si intende automaticamente revocato in caso di cessazione del rapporto di lavoro con la presente Istituzione Scolastica, dalla data della cessazione stessa ed in caso di cambiamento di mansione che implichi l’attribuzione di compiti diversi da quelli originariamente svolti, dalla data in cui il dipendente viene adibito ad altre mansioni. La presente designazione non implica l’attribuzione di funzioni ulteriori rispetto a quelle già assegnate e relative allo specifico ruolo nell’Istituzione Scolastica. Il trattamento da parte della S.V. dovrà avvenire nell’ambito di autorizzazione sopra delineato: è vietato il trattamento di dati per i quali non vi sia stata specifica designazione. Il Referente interno per la protezione dei dati personali è il Direttore dei Servizi Generali Amministrativi (DSGA), che svolgerà funzioni di coordinamento, compatibilmente con il ruolo già ricoperto all’interno dell’Istituzione Scolastica, anche in materia di protezione dei dati personali. Qualunque trattamento effettuato in violazione della presente designazione, del codice di comportamento allegato alla presente e delle disposizioni normative in vigore in materia di protezione dei dati personali, dà luogo a precise responsabilità disciplinari, civili e penali. Con l’occasione si comunica l’ORGANIGRAMMA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI:
	TITOLARE DEL TRATTAMENTO
	ISTITUTO COMPRENSIVO “DANTE – GALIANI””

	DPO (riferimento atti di nomina ed incarico)
	DOTT.SSA ROSA BARBANO DI MAGGIO

	REFERENTE INTERNO PER IL COORDINAMENTO DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
	DSGA

	ADDETTI AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
(riferimento atti di nomina)
	DS E COLLABORATORI VICARI
DSGA ed ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
DOCENTI e DOCENTI CON INCARICHI SPECIFICI DI TRATTAMENTO DI PARTICOLATI CATEGORIE DI DATI
COLLABORATORI SCOLASTICI
SOGGETTI ESTERNI CON FUNZIONI IN ORGANI COLLEGIALI

	RESPONSABILI ESTERNI DEL TRATTAMENTO
	RIF. ELENCO


Il/La sottoscritto/a _________________________, DICHIARA di aver ricevuto unitamente alla presente designazione, il CODICE DI COMPORTAMENTO (documento FGIC84500n-GDPR-006/B), che si intente PARTE INTEGRANTE DELLA PRESENTE DESIGNAZIONE e che si impegna a rispettare (unitamente alle ulteriori eventuali indicazioni ricevute dal Titolare del trattamento), consapevole della propria responsabilità in caso di violazione delle disposizioni ricevute.
San Giovanni Rotondo, ___/___/______

	IL TITOLARE DEL TRATTAMENTO
Istituto Comprensivo “Dante-Galiani” 
Il Dirigente scolastico
	PER PRESA VISIONE
Il soggetto autorizzato
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