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Oggetto: Scrutinio online

Si ricorda alle SSLL che gli scrutini saranno espletati online utilizzando il portale KK
presso I’aula FESR ubicata sul piano degli uffici di via DANTE.

Si precisa che tutti i docenti, accedendo con la propria password al registro online dal link:
http//icdantegaliani-fg-sangiovannirotondo.portalekk.it, devono inserire solo i voti finali
ognuno per la propria disciplina e le assenze seguendo il percorso di seguito descritto:

1) Cliccare dalla voce DOCENTE su PREPARAZIONE SCRUTINI

2) dalla schermata successiva selezionare in alto a dx sulla voce PRESCRUTINIO

3) scegliere, dal menu a tendina che compare, la MATERIA e il PERIODO
(SECONDO QUADRIMESTRE)

4) selezionare APPLICA.

5) 1l portale calcola la media ma occorre scrivere nella colonna “UNICO” il veto da
proporre ¢ nella colonna “ASSENZE” il numero delle assenze che sono calcolate in
“ORE” per DISCIPLINA ¢ non per l’infera giornata.

6) Compilate le due colonne, cliccare sul bottone verde “SALVA”.

7) 11 coordinatore, scegliendo SCRUTINI dal ment a tendina “COORDINATORE”
compare CRUSCOTTO SCRUTINI, deve selezionare PISTITUTO (tutte le classi
1~ PLESSO ELEMENTARE TORTORELLL le classi 24-3*-4* ¢ 54 PLESSO
ELEMENTARE ALIGHIER]) ¢ il PERIODO (SECONDO QUADRIMESTRE)
cliccare in alto a dx IL TASTO VERDE SELEZIONA , poi deve scegliere il tasto
blu TABELLONE cosi da visionare la schermata riepilogativa dei voti di tutti gli
alunni e, terminate le operazioni di scrutinio, stampare le pagelle, il tabellone e il
verbale.

8) Il voto del comportamento pud essere preinserito cliccando su tabellone quindi sul
nome dell’alunno e inserendo la proposta nell’ultima riga.

9) Dal cruscotto “scrutini” si possono inserire le “info” necessarie al verbale.

11 Dirigente Scolastico
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