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Circ. int. n. 210 San Giovanni Rotondo, 1 giugno 2016
Al DOCENTI
di SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO
AL DSGA
AL PERSONALE ATA
AL SITO WEB

OGGETTO: Adempimenti scolastici di fine anno

In vista della chiusura dell’a.s. (mercoledi 8 giugno 2016 alle ore 13.20) si ricorda ai sigg. docenti

quanto

segue

Gli scrutini finali si svolgeranno nei giorni 9-10 giugno come da circolare precedente

(si ricorda che le date potrebbero subire variazioni, pertanto tutti i docenti sono pregati di
non assumere altri impegni).

Ogni docente ordinera le verifiche scritte neli’apposita cartella destinata alle classi.

I registri personali, disciplinari o di sostegno (solo per chi li ha richiesti), debitamente
compilati, siglati e sbarrati nelle parti bianche saranno consegnati entro il 10 giugno 2016
alle ore 11.30 alla prof.ssa Urbano Grazia.

I docenti in servizio fino all” 8 giugno consegneranno i documenti scolastici di loro
competenza subito dopo le operazioni di scrutinio finale.

I docenti che non hanno 1a titolaritd in questa scuola ed i supplenti dovranno restituire il
tablet, entro il 10 giugno, al Prof. Cotugno che ne verifichera I'integrita.

Ogni docente avra cura di effettuare il prescrutinio sul portale KK.

Si precisa che i docenti devono controllare e terminare la_compilazione del registro

attraverso il portalekk entro e non oltre I’S giugno 2016.

Tutti i docenti dovranno stendere una relazione finale di classe e per disciplina che sara
consegnata come file alla prof.ssa Grazia Urbano.

I docenti coordinatori delle classi III predisporranno una relazione finale triennale, in
duplice copia, che sara approvata in sede di scrutinio; una copia sara allegata al registro dei
verbali, I’altra consegnata alla prof.ssa Grazia Urbano e inserita nella cartella d’esame.

I docenti delle classi terze consegneranno alla prof.ssa Grazia Urbano copia della
relazione per disciplina con allegati i programmi svolti firmati da due alunni (da
allegare alla cartella d’esame).



In sede di scrutinio delle classi terze saranno concordati i criteri per 1a somministrazione e la
valutazione delle prove scritte ¢ quelli per lo svolgimento del colloquio pluridisciplinare.

Al termine dello scrutinio ogni coordinatore controllera che tutti i verbali delle sedute
precedenti siano debitamente compilati e firmati.

I comitato di valutazione si riunira in data e sede da stabilire.

11 documento di valutazione sara consegnato alle famiglie il 22 giugno 2016 dalle ore
16.00 alle ore 18.00 dai docenti non impegnati negli esami.

Tutti i docenti devono consegnare la domanda per la richiesta delle ferie estive presso gli
uffici di segreteria.

La riunione preliminare per gli esami di licenza media ¢i sard lunedi 13 giugno alle ore
10.00.

11 collegio finale si svolgerd presumibilmente il 29 giugno 2016 alle ore 12.00 presso

il plesso Dante.

11 Dirigente scolastico
Prof. Francesco Pio Maria D’AMORE




