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Circ. int. n. 175 San Giovanni Rotondo, 23 maggio 2017

Ai Docenti

della Scuola Secondaria di I°grado
Al DSGA

Al personale ATA

Al sito web

Oggetto: Convocazione scrutini

Gli scrutini del secondo quadrimestre saranno espletati utilizzando il portalekk secondo il seguente
calendario nei giorni 12 e 13 Giugno 2017.

I coordinatori di classe sono delegati a presiedere i Consigli in caso di assenza del Dirigente

Scolastico.
Tutti i docenti devono essere presenti all’inizio delle operazioni di scrutinio e devono portare il

proprio tablet.

Prima detlo scrutinio occorre inserire i voti:
v" cliccando su prescrutinio compare un menu a tendina nel quale bisogna scegliere la materia
e il periodo.
11 portale calcola la media ma occorre scrivere nella colonna “UNICO” il voto da proporre € nella
colonna “ASSENZE” il numero delle assenze ottenuto sommando le assenze con i ritardi.
Compilate le due colonne si deve cliccare sul bottone verde “salva”.
Il voto del comportamento pud essere preinserito cliccando su tabellone quindi sul nome

dell’alunno e inserendo la proposta nell’ultima riga.
Dal cruscotto “scrutini” si possono inserire le “info” necessarie al verbale.

Tl coordinatore scegliendo Scrutini dal meni a tendina puo visionare il tabellone dei voti e
terminate le operazioni di scrutinio si potranno stampare il tabellone e il verbale.

La stampa delle schede di valutazione sara effettuata presso gli uffici di segreteria in via Dante.

Si precisa che i docenti devono controllare e terminare la compilazione del registro attraverso
il portalekk entro e non oltre il 10 giugno 2017.
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CALENDARIO DEGLI SCRUTINI

GIORNO 12.06.2017 (Lunedi) - corso A

1* A | Dalle ore 8.30

A GIORNO 12.06.2017 (Lunedi) - corso D

A 1D | Dalle ore 17.00
2*D

GIORNO 12.06.2017 (Lunedi) - corso B 3°D

12B | Dalle ore 10.00

22R GIORNO 13.06.2017 (Martedi) - corso E

3* B - corso F
1* E | Dalle ore 8.30

GIORNO 12.06.2017 (lunedi) - corso C 2°E

12C | Dalle ore 15.30 3*E

28C 2%F | Dalle ore 10.00

3%C 3*F

CONSEGNA SCHEDE

Le schede verranno consegnate alle famiglie il 16 giugno dalle ore 16.00 alle ore 18.00 (dai docenti non
impegnati negli esami), previo avviso scritto sul diario degli alunni qualche giomo prima della chiusura
scolastica e firmato da parte dei genitori per avvenuta comunicazione.
Al termine dell’operazione della consegna della scheda di valutazione ai genitori, le stesse verranno consegnate

presso I'ufficio didattica.
I genitori che per giustificati motivi non potranno ritirare la scheda dovranno recarsi in segreteria nei giorni

successivi.

CONSEGNA DOCUMENTI

Tutti i docenti devono consegnare la domanda per la richiesta delle ferie estive presso gli uffici di
segreteria.

La consegna delle relazioni finali dei docenti FFSS, dei responsabili dei laboratori e della biblioteca, dei
coliaboratori del DS ¢ fissata in data 16 giugno 2017 dalle ore 9.00 alle ore 11.00 alla collaboratrice Maria

Immacolata De Santis presso il plesso Dante.
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